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ORTAK SECMELI DERSLER KOORDINATORLUGU KOORDINATOR
PERSONELiI GOREV TANIMLARI

Gorevi

ORTAK SECMELI DERSLER KOORDINATORLUGU PERSONELI GOREV
DAGITIMI

Ortak Se¢cmeli Dersler Koordinatori-Sorumluluklari

Bitun faaliyetlerin gdzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuclarinin alinmasinda rektore karst birinci derecede
sorumludur.

Koordinator olarak duzenli ¢alismayr saglamak,

Koordinatorliigiin genel durumu ve isleyisi hakkinda rektore bilgi vermek

Koordinatorliigiin ihtiyaglarim gerekgesi ile birlikte rektorliige bildirmek
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Kendisine verilen diger gorevleri ylritmek

Gorevi

ORTAK SECMELI DERSLER KOORDINATORLUGU PERSONELi GOREV
DAGITIMI

Koordinator Sekreteri Sorumluluklar:

Igili Mevzuat, Kilis 7 Aralik Universitesi Rektorliige Bagh Ortak Segmeli Dersler
Koordinatorliigiince belirlenen ilke ve amaclar dogrultusunda, Koordinatorliige
iliskin idari gorevlerin saghikli, diizenli ve sistemli bir bigcimde yuritulmesi ve koordine
edilmesi.

Gorevi

ORTAK SECMELI DERSLER KOORDINATORLUGU PERSONELI GOREV
DAGITIMI

Yaz isleri Sorumlusu-Sorumluluklar
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Koordinatorliige gelen ve giden evraklarin kaytlarini yapmak ve
Koordinatorin talimati dogrultusunda ilgililere iletmek

Rektorluk Yonetim Kuruluna gonderilecek yazilart hazirlamak

Koordinatorlukle ilgili her tirlu yazismalar: hazirlamak

Kurum igi ve gerektiginde kurum dust iletigimi yurttmek
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Yillik Izin, Saghk Izni ve Mazeret Izinlerini hazirlamak




